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ПОЛОЖЕНИЕ 

О контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении «Детском саду общеразвивающего вида №14 «Подснежник»
1. Общие положения
1.1. Цель настоящего положения -  обеспечение надлежащего порядка работы и создание безопасных условий для воспитанников и работников МАДОУ д/с общеразвивающего вида №14 «Подснежник» (далее - МАДОУ), а также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка. 

1.2. Контрольно-пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, определяющих порядок пропуска воспитанников и работников МАДОУ, граждан в здание МАДОУ, въезда на территорию МАДОУ автотранспорта, проноса (провоза) материальных ценностей на территорию или с территории МАДОУ. 

1.3. Внутриобъектовый режим в помещении МАДОУ предусматривает комплекс мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности МАДОУ. 

1.4. Выполнение требований Положения обязательно для всех работников, воспитанников и их родителей (законных представителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность на территории МАДОУ или по иным причинам находящихся на территории МАДОУ. 

1.5. Контроль за соблюдением настоящего Положения работниками, воспитанниками и их родителями (законными представителями) в МАДОУ возлагается на заведующего, заместителя заведующего по безопасности, заместителя заведующего по административно-хозяйственной части, дежурных администраторов.  
2. Режим работы МАДОУ
2.1. МАДОУ работает по пятидневной рабочей неделе с выходными днями – суббота, воскресенье. 

2.2. Режим работы с 7:00 до 19:00 часов. 

2.3. Нахождение участников образовательного процесса на территории МАДОУ после окончания рабочего дня без соответствующего разрешения заведующего МАДОУ запрещается. 

2.4. Охрану МАДОУ в нерабочее время, в выходные и праздничные дни осуществляют сторожа (понедельник-пятница с 19:00 до 7:00 часов, праздничные и выходные дни с 7:00 до 19 :00 часов).
2.5. В нерабочее время, в выходные и праздничные дни, вход в МАДОУ запрещён, двери в здание МАДОУ и проходы в ограждении территории МАДОУ закрываются.
3. Контрольно-пропускной режим 
для воспитанников и родителей МАДОУ
3.1. Вход воспитанников в МАДОУ осуществляется в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 7:00 до 8:15 часов.
3.2. Проход родителей, сопровождающих детей в МАДОУ и забирающих их из МАДОУ, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

3.3. Проход родителей на собрания осуществляется по списку, составленному и подписанному воспитателем с предъявлением родителями дежурному администратору или сторожу документа, удостоверяющего личность, без регистрации данных в журнале учета посетителей.

3.4. После окончания времени, отведенного для входа воспитанников в МАДОУ или их выхода из МАДОУ, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений МАДОУ на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
4. Контрольно-пропускной режим для работников МАДОУ 
4.1. Работники МАДОУ приходят в МАДОУ в соответствии с графиком работы.

4.2. Администрация, педагогические работники и младший обслуживающий персонал МАДОУ пропускаются на территорию МАДОУ без записи в журнале регистрации посетителей.

4.3. Заведующий и его заместители имеют допуск в МАДОУ в любое время суток.

4.4. Другие работники могут находиться в помещении МАДОУ в нерабочее время, а также в выходные и праздничные дни, если есть приказ (распоряжение) заведующего МАДОУ.
4.5. Педагоги, сотрудники администрации МАДОУ обязаны заранее предупредить дежурного администратора о времени запланированных встреч с отдельными родителями, посетителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
5. Контрольно-пропускной режим для посетителей МАДОУ
5.1. Посетители (посторонние лица) пропускаются в МАДОУ на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения МАДОУ).
5.2. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории МАДОУ в сопровождении дежурного администратора или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
5.3. Пропуск посетителей в здание МАДОУ во время образовательного процесса допускается только с разрешения заведующего МАДОУ.
5.4. Группы лиц, посещающих МАДОУ для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание МАДОУ по приказу заведующего МАДОУ, по списку участников и при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

5.5. При выполнении в МАДОУ строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с заведующим МАДОУ. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом заведующего представителя администрации МАДОУ.
5.6. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в МАДОУ, дежурный администратор действует по указанию заведующего МАДОУ или его заместителя. 
6. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
6.1. Приказом заведующего МАДОУ утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию МАДОУ.

6.2. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию МАДОУ и груза производится перед воротами. 

6.3. Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в журнале регистрации автотранспорта.

6.4. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в журнале регистрации автотранспорта лицом, ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом заведующего МАДОУ.

6.5. В нерабочее время, в выходные и праздничные дни допуск автотранспорта на территорию МАДОУ осу​ществляется с письменного разрешения заведующего МАДОУ или лица, его замещающего, с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории МАДОУ, цели нахождения.

6.6. Допуск без ограничений на территорию МАДОУ разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, милиции.
6.7. Парковка автомобильного транспорта на территории МАДОУ запрещена. 
 
7. Порядок вноса и выноса материальных ценностей
7.1. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) материальных ценностей осуществляется при наличии необходимых документов и с разрешения администрации МАДОУ.  
7.2. Контроль за соответствием вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возлагается на дежурного администратора и сторожей.
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